En cas d’enregistrement,
I'organisateur ou la personne
qui anime la session doit
informer les participants de
son enregistrement et faire
signer un formulaire de droit
a I'image.

Un modele d’autorisation de
diffusion est disponible dans la

rubrique « Acces rapide » sur:
https://campusnumerique.u-bretagneloire.fr

ENREGISTRER UNE SESSION

Guide de prise en main rapide

RENDEZ-VOUS SUR LE PORTAIL

https://campusnumerique.u-bretagneloire.fr
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B Type de session

* Mode Visioconférence B

©  Enregistrement Avec enregistrement 6

o « Enregistrement» :Sélectionner avec enregistrement

JAAN

Propriétaire de la vidéo enregistrée

Par défaut, l'organisateur de la session est le propriétaire
de la vidéo. Lorganisateur peut attribuer la vidéo a tout
personnel d’un établissement membre du C@mpus
numérique de Bretagne au travers des parameétres
avances.

Il faut rechercher dans la liste déroulante le nom du
propriétaire. Les noms proposés correspondent a un
compte établissement s‘étant déja connecté au portail.
Apres la session, le propriétaire accedera a sa vidéo dans
l'onglet «Séances captées» du menu «Conciergerie».

B Paramétres avancés

Référence

* Mode d'affichage Présence continue B

Marie Siwak @ - |
o

Marie Siwak v |

* Propriétaire de la vidéo

* Présentateur

[”] Renseigner un autre présentateur

9 «Propriétaire de la vidéo» : choisir dans la liste

Par exemple :

Dans le cas d’une réservation réalisée par un gestionnaire
établissement, il est recommandé d’indiquer le nom de
la personne en charge de la session, pour lui permettre
d’accéder a I'enregistrement dans son espace personnel
sur le portail.



Retrouver la réservation via le calendrier des
salles et modifier la session

Comites financeurs pole mer @

Vendredi 15 Juin 2018
14:00 - 17:45

Statut de validation Validée

Organisateur Elodie Lebouteiller (elodie.lebouteiller@u-
bretagneloire fr}

Théme Autre

Type Visioconférence sans enregistrement

v Plus de détails

Réserver surle méme modéle Ouvrir un ticket sur la session




Le temps necessaire a la mise a
disposition de la vidéo est fonction
de la taille de cette derniere.

Préférez toujours des
enregistrements  ciblés  sur
les points que vous souhaitez
conserver en évitant d’enregistrer
le temps de pause déjeuner.

Un enregistrement est limité a
8 heures maximum.

Si  votre évenement dure
10 heures, les 2 dernieres heures
ne seront pas enregistrées.

Préférez deux sessions
enregistrées de 5 heures.
Dans tous les cas, il est

préférable de limiter a 4 heures
un enregistrement.

APRES LA SESSION

Une fois la session terminée, le propriétaire de la vidéo peut
accéder a I'enregistrement dans son espace personnel du
portail https://campusnumerique.u-bretagneloire.fr sous la
section «Séances captées».

Les vidéos stockées peuvent étre visionnées en ligne ou
téléchargées.

Editer la vidéo

Par défaut, le statut d’'une vidéo est « en cours de validation
». Pour pouvoir la partager, il faut la valider. Pour cela, il faut :

= Sélectionner la séance captée que vous souhaitez diffuser
ou télécharger

= Cliquer sur la roue dentée en bas a droite de la vidéo, afin
d’accéder au menu édition

NI Présentation de la messagerie UBL

messagerie
2. fr

> Un double-clic sur |a video vous permettra de l'afficher en plein écran 00:00:00- 011656

0 Statut de la vidéo : en cours de validation
e Editer la séance captée

= Cliquer sur l'onglet « Metadonnées »
» Cliquer sur « Editer » pour renseigner les différents champs

= Cliquer sur « Sauver » pour enregistrer les modifications



Vous pouvez enregistrer la
présentation d’'une thése mais
couperez I'enregistrement pendant
les délibérations du jury.

Privilégiez le partage de votre
vidéo par le lien de visionnage
en ligne. Cela vous permet de
maitriser le début et la fin de la
vidéo visionnée. Vous maitrise-
rez aussi de cette facon 'acces-
sibilité ou non de la vidéo. Si vous
souhaitez que le lien de vision-
nage en ligne ne soit plus actif,
il vous suffit de décocher la
case « validé » de la vidéo.

Pensez a réagir rapidement pour
récupérer vos vidéos enregistrées
fin ao(it.

X

Titre 0 Titre : choisir un nom plus explicite pour
29/01/20 la vidéo

Nom de l'suteur

e 9 Validé : Sélectionner « Validé » pour
finaliser I'enregistrement

9 Publique : sélectionner « Publique » pour

rendre les vidéos accessibles a tous
Discipline sur le portail C@mpus numérique de
- F Bretagne

Début - fin : ajuster le début et la fin de
la vidéo (heure, minute, seconde)

La modification du minutage masque le début et
A la fin de la vidéo pour le visionnage en ligne, mais
ne les supprime pas. En cas de téléchargement,
I’enregistrement sera récupéré dans son intégralité.

Pl Présentation de la messagerie UBL

B 030572016 | & Gaela Noellec Vanderhaghen ‘v UNIVERSITE DE RENNES |

messagerie
> fr

>

UNIVERSITE

la video vous permettra de I'afficher en plein écran 00:00:00 - 011656

A A

Une fois ces changements effectués, il est possible de
retourner dans la liste de vos séances captées.

Si cette icone «Statut de la vidéo : en cours
de validation» apparait toujours, c’est que les
modifications sont en cours d’application et que la vidéo sera
disponible ultérieurement.

Ces deux icones signifient que la vidéo est validée et
privée.

Les vidéos sont conservées en ligne sur le site du
C@mpus numérique de Bretagne pendant I'année universitaire
(du 1*"septembre au 31 aolt).



Pour télécharger la vidéo, copiez
le lien de téléchargement et
collez-le dans la barre de
recherche de votre navigateur.

Pour visualiser les salles
connectées en gros plan sur
votre vidéo, pensez a arréter
le partage de contenu lorsqu’il
n’est pas nécessaire.

UNIVERSITE
BRETAGNE

LOIRE

Des que la vidéo est validée, le lien de visionnage en ligne et
le lien de téléchargement sont disponibles et peuvent étre
obtenus en cliquant sur la vidéo souhaitée dans la liste.

v a Présentation de la messagerie UBL

B 0200512016 | & GaelaNoellecVanderhaghen | @ UNIVERSITE DE RENNES |

messagerie
2. fr

UNTVERSITE

Un double-clic sur la video vous permettra de I'afficher en

| Lien de téléchargement :

y
E E | hﬂps Mnumerigue.ueb.eulcaptation_back:

=] C@mpus numérique de Bretagne : partage d‘une séance captée - Messag
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ce e de
Bonjour,

Une vidéo enregistrée lors d'une session du C@mpus numérique de Bretagne est & votre di Prése dela gerie Université Bretagne
Loire

Vous pouvez la consulter & partir de ce lien : 9

https://numeri ueb. i video partagee?

p p id=icc let WAR p lifecycle=0&p p state p mode=view& icccaptationportlet WAR icccaptation videc

0 Visionnage en ligne
9 Téléchargement

9 Copier le lien de téléchargement

el

Toutes les salles du C@mpus
numeérique de Bretagne sont
équipées d’une boucle
magnétique permettant une
amplification sonore pour les
personnes malentendantes.





